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在提交基本营业执照（BBL）申请之前，须完成以下几个步骤。 

 
 

第 1 步： 公司注册 
 如果作为法人实体运营（公司、有限责任公司或合作关系）。 

贸易名称注册 
 如果在开展业务时计划使用假名或公司名称缩写，请访问网站 corponline.dcra.dc.gov。 

 
 

第 2 步： 在国税局和哥伦比亚特区税务与税收办公室注册 
 国税局（IRS）： 

在网站 irs.gov 申请雇主身份号码（EIN），或亲自在以下地址申请：77 K Street, NE, 
Washington, DC 20002，或打电话申请 (202) 803-9000。 

 哥伦比亚特区税务与税收办公室（OTR）： 
在网站 mytax.dc.gov 向哥伦比亚特区税务与税收办公室注册雇主身份号码（EIN），或亲自在以下
地址注册：1101 4th Street, SW, 2nd Floor, Washington, DC 20024，或打电话注册 (202) 727-
4TAX。 

 营利组织： 
填写 FR-500 表（综合营业税注册） 

 非营利组织： 
填写 FR-500 表（综合营业税注册） 
填写 FR-164 表（税务与税收办公室（OTR）豁免申请） 

 无债务认证（Clean Hands Certification）： 
签署一份宣誓书，声明您没有拖欠哥伦比亚特区政府超过 $100 的款项。请访问网站 
dcra.dc.gov/publication/dcra-clean-hands-self-certification-form。

 

第 3 步：在分区管理员办公室注册 
 符合使用证书（COO）： 

如果在位于哥伦比亚特区的办公地点营业，请访问网站  
dcra.dc.gov/service/get-certificate-occupancy。 

 住宅营业许可（HOP）： 
如果在哥伦比亚特区住宅内营业，请访问网站 dcra.dc.gov/service/get-home-
occupation-permit。 

 
第 4 步：基本营业执照（BBL）申请 

 提交基本营业执照（BBL）申请，包括要求提交的证明文件和付款。 
您的业务活动决定要求申请的基本营业执照类型。请访问网站 mybusiness.dc.gov。 
 

Small Business Resource Center 
1100 4th Street, SW, E-268 
Washington, DC 20024 

(202) 442-4538 
dcbiz.ecenterdirect.com 

获取基本营业执照的四个步骤 
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